Na temelju ¢lanka 35. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj
33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19,
144/20), ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi («Narodne novine» broj 120/16, 114/22 i 48/26) i
¢lanka 40. Statuta Grada Koprivnice («Glasnik Grada Koprivnice» broj 4/09, 1/12, 1/13 1 3/13 - proci§¢eni
tekst, 1/18, 2/201 1/21) Gradsko vije¢e Grada Koprivnice na 7. sjednici odrzanoj dana 10.6.2026. godine,
donijelo je

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja
proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa
za nabavu roba i usluga te provedbu projektnih natjeCaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) i za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00
eura bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), za koju ne postoji obveza primjene Zakona o javnoj nabavi.

U provedbi postupaka nabave roba, usluga i radova osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati
1 druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave
u smislu posebnih propisa (Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom uredenju, Zakon o gradnji,
idr.).

Grad moze provoditi postupke zajedni¢ke jednostavne nabave, u ime i za racun prora¢unskih
korisnika koji sudjeluju u zajednickoj jednostavnoj nabavi ili za svoj racun i za racun ostalih proracunskih
korisnika koji sudjeluju u zajednickoj jednostavnoj nabavi, primjenjujuéi pritom odredbe ovog Pravilnika.

II. NACELA
Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka koje ureduje ovaj Pravilnik, Narucitelj je obvezan, u odnosu na sve
gospodarske subjekte posStovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo
slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao Sto su nacelo trzi§nog natjecanja, nacelo
jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i
nacelo transparentnosti.

Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj
nabavi ili izbjegavanja primjene pravila o jednostavnoj nabavi ili s namjerom da se odredenim
gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloza;.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava ucinkovitu
jednostavnu nabavu te ekonomicno i svrhovito troSenje javnih sredstava.

I11. SPRJIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

Sukob interesa izmedu narucitelja i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada predstavnici
narucitelja koji su uklju¢eni u provedbu postupka javne nabave ili mogu utjecati na ishod tog postupka,
imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao
smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka.

O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi i drugih
propisa koji ureduju podrucje sukoba interesa.



IV. 1ZUZECA OD PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 4.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na predmete nabave koji su izuzeti temeljem Zakona o javnoj
nabavi.
Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:

1. placanje kotizacija za sudjelovanje na stru¢nim skupovima, konferencijama, seminarima i
drugim stru¢nim dogadanjima,

2. troskove sluzbenih putovanja, ukljucujuéi troskove smjestaja, prijevoza i dnevnice, koji se
podmiruju sukladno posebnim propisima,

3. pretplate na stru¢nu literaturu, baze podataka, ¢asopise i elektronicke publikacije, ako se
nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlastenog distributera,

4. nabavu materijala i dijelova za tekuce i investicijsko odrzavanje prostora u vlasnistvu grada
koje provodi upravno tijelo Grada koje ima potrebu za nabavom,

5. nabavu javnobiljeznickih usluga, odvjetnickih usluga, usluga vjestaka, zajmova i kredita,
restoranskih usluga, usluga cateringa, usluga promidzbe Grada Koprivnice (elektronicki
mediji i tisak),

6. nanabavu robe, radova i usluga koje su posljedica odluka socijalnog vijeca ili proizlaze iz

akata kojima se reguliraju socijalna prava gradana Koprivnice,
nabavu radi zastite javnog interesa kao Sto je javno zdravlje ili zastita okolisa,

8. nabavu u situacijama od izrazite zurnosti zbog nepredvidenih dogadaja kao Sto su prirodne
nepogode, velike nesre¢e i katastrofe i sanacije nakon njih te u ostalim opravdanim
slu¢ajevima prema Odluci Narucitelja.

9. nabavu roba, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima narucitelj ostvaruje kontrolu
u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi,

U slucajevima iz stavka 2. ovoga Clanka naruditelj je duzan osigurati da se sredstva koriste
svrsishodno i ekonomi¢no, uz odgovaraju¢e dokumentiranje razloga izuzeca.

X

V. PREDMET NABAVE
Clanak 5.

Upravna tijela Grada odreduju predmet nabave na nadin da predstavlja tehnic¢ku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Javni narulitelj moze podijeliti predmet nabave na grupe na temelju objektivnih kriterija,
primjerice prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.

Izracun procijenjene vrijednosti predmeta nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi
ili pravila koje vrijede za procijenjenu vrijednost jednostavne nabave.

Postupci jednostavne nabave cija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura, navode se u Planu
nabave i Registru ugovora.

VI. OVLASTI I ODGOVORNOSTI
Clanak 6.

Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava jednostavne nabave Grada Koprivnice je
gradonacelnik.
Gradonacelnik:
- donosi plan nabave i sve njegove izmjene tijekom proracunske godine,
- potpisuje odluke u postupcima jednostavne nabave,
- potpisuje ugovore o jednostavnoj nabavi i narudzbenice.
Upravno tijelo Grada koje ima potrebu za nabavom je ovlaSteno i odgovorno za:
- pravovremeno iskazivanje potreba za predmet jednostavne nabave u Planu nabave i
podnoSenje pravovremenog Zahtjeva za izmjenu Plana nabave,

2/9



VIL

pravovremenu dostavu Zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave u Odsjek za
nabavu Grada, a koji je u skladu s planom nabave i prora¢unom i ovim Pravilnikom,
odredivanje predmeta nabave, opisivanje predmeta nabave, odredivanje uvjeta za nabavu
za svaki predmet jednostavne nabave, sastavljanje tehnickih specifikacija, sastavljanje
troSkovnika, odredivanje potrebnih dokumenata koje su obvezni dostaviti ponuditelji
zajedno s ponudama, odredivanje uvjeta i zahtjeva po posebnim propisima,

analizu pristiglih ponuda u stru¢nom dijelu,

provjeru racunske ispravnosti troSkovnika (posebice za nabavu radova),

izradu ugovora o jednostavnoj nabavi te narudzbenica,

pracenje i nadzor nad izvrSenjem izdanih ugovora o jednostavnoj nabavi i narudzbenica
(kontrola realizacije ugovorenog odnosno narucenog).

za nabavu Grada je ovlasten i odgovoran za:

izradu plana nabave narucitelja, temeljem zaprimljenih prijedloga od strane upravnih tijela
koje imaju potrebu za nabavom,

provodenje procedure izmjene plana nabave tijekom proracunske godine,

pravovremeno pokretanje postupka nabave prema zaprimljenom cjelovitom i to¢nom
Zahtjevu,

izradu i dostavu Poziva za prikupljanje ponuda gospodarskim subjektima i drugih
dokumenata postupka nabave, analizu pristiglih ponuda, izradu zapisnika i prijedloga za
odabir ponude u postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 9., 10. i 11. ovog Pravilnika,
pregled i odobravanje narudzbenica.

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.

Postupci jednostavne nabave, u smislu ovog Pravilnika su:

1.

2.

3.

Postupci jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 5.000,00
eura, bez PDV-a,

Postupci jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veca od 5.000,00 eura, bez
PDV-a, a jednaka ili manja 15.000,00 eura, bez PDV-a,

Postupci jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura, bez
PDV-a, a jednaka ili manja od 25.000,00 eura, bez PDV-a (roba i usluge), odnosno jednaka
ili manja od 45.000,00 eura, bez PDV-a (radovi),

Postupci jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 25.000,00 eura, bez
PDV-a, a jednaka ili manja od 50.000,00 eura, bez PDV-a (roba i usluge), odnosno veca
od 45.000,00 eura, bez PDV-a, a jednaka ili manja od 100.000,00 eura, bez PDV-a
(radovi).

1. Postupci jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 5.000,00
eura, bez PDV-a

Clanak 8.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednaka ili manja od 5.000,00 eura, bez

PDV-a, provode upravna tijela Grada koja imaju potrebu za nabavom u suradnji s Odsjekom za nabavu
Grada.

Upravna tijela Grada koja imaju potrebu za nabavom putem elektronickih sredstava komunikacije

prikupljaju ponude od najmanje jednog (1) gospodarskog subjekta po vlastitom izboru putem elektronicke
poste.

Sluzbenik upravnog tijela Grada koje ima potrebu za nabavom izraduje Zahtjev iz ¢lanka 12. ovog

Pravilnika, kojim predlaze odabir ponude te predlaze zakljuenje ugovora ili izdavanje narudzbenice te
izraduje ugovor sukladno odredbama Zakona o proracunu, Zakona o obveznim odnosima i ostalim vaze¢im
propisima.

Odsjek za nabavu Grada:

izraduje zakljucak o prihvacanju odabrane ponude, s prate¢im obrazlozenjem,
pregledava i odobrava izdavanje predloZzene narudZbenice.
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2. Postupci jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veca od 5.000,00 eura, a jednaka
ili manja od 15.000,00 eura, bez PDV-a

Clanak 9.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti vec¢e od 5.000,00 eura, bez PDV-a, a jednake
ili manje od 15.000,00 eura, bez PDV-a, provodi se u Odsjeku za nabavu Grada, putem modula
Elektronickog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: ,,EOJN RH*), upucivanjem
poziva za dostavu ponuda na adresu najmanje jednog (1) gospodarskog subjekta po vlastitom izboru (e-
Dostava s pozivom odabranim gospodarskim subjektima).

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, Odsjek za nabavu Grada moze, na Zahtjev upravnog tijela Grada
koje ima potrebu za nabavom, provoditi nabavu putem modula EOJN RH, upuéivanjem poziva za dostavu
ponuda na adresu najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru (e-Dostava s pozivom
odabranim gospodarskim subjektima) ili javnom objavom poziva za dostavu ponuda (e-Dostava s javnom
objavom poziva)

3. Postupci jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura, bez PDV-
a, a jednaka ili manja od 25.000,00 eura, bez PDV-a (roba i usluge), odnosno jednaka ili
manja od 45.000,00 eura, bez PDV-a (radovi)

Clanak 10.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, bez PDV-a, a
jednake ili manje od 25.000,00 eura, bez PDV-a (roba i usluge), odnosno jednake ili manje od 45.000,00
eura, bez PDV-a (radovi), provodi se u Odsjeku za nabavu Grada, putem modula EOJN RH, upu¢ivanjem
poziva za dostavu ponuda na adresu najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru (e-Dostava
s pozivom odabranim gospodarskim subjektima).

Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, a uvazavajuci nacelo u¢inkovitosti i
ekonomicnosti, broj gospodarskih subjekata moze biti i manji od tri (3).

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, Odsjek za nabavu Grada moze, na Zahtjev upravnog tijela Grada
koje ima potrebu za nabavom, provoditi nabavu putem modula EOJN RH, javnom objavom poziva za
dostavu ponuda (e-Dostava s javnom objavom poziva).

4. Postupci jednostavne nabave €ija je procijenjena vrijednost veé¢a od 25.000,00 eura, bez PDV-
a, a jednaka ili manja od 50.000,00 eura, bez PDV-a (roba i usluge), odnosno veéa od
45.000,00 eura, bez PDV-a, a jednaka ili manja od 100.000,00 eura, bez PDV-a (radovi)

Clanak 11.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura, bez PDV-a, a
jednake ili manje od 50.000,00 eura, bez PDV-a (roba i usluge), odnosno veca od 45.000,00 eura, bez PDV-
a, a jednaka ili manja od 100.000,00 eura, bez PDV-a (radovi), provodi se u Odsjeku za nabavu Grada,
putem modula EOJN RH, javnom objavom poziva za dostavu ponuda (e-Dostava s javnom objavom
poziva).

Odsjek za nabavu Grada moze, na Zahtjev upravnog tijela Grada koje ima potrebu za nabavom,
uputiti dodatni poziv za dostavu jednom ili vise gospodarskih subjekata po izboru kojima ¢e biti dostavljen
dodatni poziv za dostavu ponuda (dodatna e-Dostava s pozivom odabranim gospodarskim subjektima).
Koristenje takvog dodatnog poziva ne ogranicava niti iskljuuje ostale gospodarske subjekte od
sudjelovanja u postupku i dostavljanja ponude. Odabrani gospodarski subjekti stoga se pozivaju dodatno,
uz zadrzavanje prava svih drugih zainteresiranih gospodarskih subjekata na sudjelovanje.

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave
putem modula EOJN RH, javnom objavom poziva za dostavu ponuda (e-Dostava s javnom objavom
poziva), ve¢ isti provodi sukladno ¢lanku 9. i ¢lanku 10. ovog Pravilnika:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni,
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b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe,

ako iz tehniCkih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt ili

ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasnistva,

¢) ako postoji iznimna Zzurnost uzrokovana dogadajima koje naruditelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.
Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 3. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

VIII. PROVEDBA POSTUPKA

Clanak 12.

Administrativni postupak nabave roba, usluga i radova iz ¢lanaka 9., 10.1 11.. provodi se u Odsjeku
za nabavu Grada, temeljem prethodno zaprimljenog Zahtjeva i stru¢ne/tehnicke dokumentacije (tehnicke
specifikacije, troskovnici i dr.) od strane upravnog tijela Grada koje ima potrebu za nabavom.

Zahtjev obvezno mora sadrzavati najmanje sljedece:

naziv Zahtjeva koji mora biti identi¢an s nazivom nabave iz Plana nabave i
sadrzavati oznaku iz Plana nabave, odnosno za nabave izvan plana nabave, naziv
Zahtjeva sadrzava naziv predmeta nabave,

oznaku plana nabave za sve predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca
od 5.000,00 eura,

ime i prezime sluzbenika koji inicira nabavu, odnosno ime i prezime sluzbenika
koji prati izvrSenje narudzbenice ili ugovora (razlicite osobe),

razraden kriterij za odabir ponude,

poziciju i konto iz vaze¢eg Prora¢una Grada Koprivnice na kojoj su osigurana
sredstva za nabavu (iznimno Zahtjev ne mora sadrzavati poziciju i konto ako se
nabava provodi iz namjenskih sredstva koja sukladno Zakonu o proracunu ne
moraju biti planirana Prora¢unom Grada Koprivnice ve¢ se ista izvrSavaju do
visine naplacenih sredstava),

detaljan opis roba, radova ili usluga koje se nabavljaju,

predlozene gospodarske subjekte kojim se Salje poziv za dostavu ponude,
posebne uvjete i Zahtjeve nabave koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi, kao
§to su: nacin izvrSenja, rok izvrSenja, rok trajanja ugovora, rok valjanosti ponude,
mjesto izvrSenja, rok, nain i uvjeti plac¢anja, odredbe o cijeni ponude, iskljucenje
i uvjeti sposobnosti (dokazi), jamstva, uvjete i Zahtjeve po posebnim propisima,
rok za nabavu robe, radova ili usluga,

razlog za izuzece iz €lanka 4. i ¢lanka 11. stavka 3. ovog Pravilnika,

toCan i racunski ispravan troskovnik predmeta nabave s to¢no definiranim
stavkama po kolicini i jedinici mjere i tehnicke specifikacije,

navod o nacinu provedbe (narudzbenica ili Zaklju¢ak o prihvacanju ponude i
ugovor na temelju Zahtjeva ili postupak u EOJN RH),

prijedlog ugovora,

sve ostale napomene koje zahtjevatelj smatra da su bitne za predmet nabave.

Zahtjev preuzima u obradu Odsjek za nabavu Grada kada su dostavljeni svi trazeni podaci.
Za to¢nost podataka u Zahtjevu odgovoran je procelnik upravnog tijela Grada koje ima potrebu za

nabavom.
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U svrhu provodenja postupka nabave iz ¢lanaka 10. i 11. Odlukom gradonacéelnika imenuje se
stru¢no povjerenstvo od najmanje tri (3) ¢lana, od kojih su dva iz Odsjeka za nabavu Grada, a jedan iz
upravnog tijela Grada koje ima potrebu za nabavom.

Odluka najmanje sadrzi: naziv predmeta nabave, evidencijski broj nabave iz Plana nabave,
procijenjenu vrijednost nabave, odabrani postupak nabave, izvor planiranih sredstava te podatke o
¢lanovima stru¢nog povjerenstva.

Poziv za dostavu ponuda za provedbu postupka iz ¢lanaka 9., 10. i 11. ovog Pravilnika mora
sadrzavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije, procijenjenu
vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude (najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traze), rok za dostavu ponuda i nacin dostavljanja ponuda,
kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Narucitelj moZze u pozivu za dostavu ponuda odrediti osnove za iskljucenje gospodarskih subjekata,
uvjete profesionalne sposobnosti, uvjete ekonomsko-financijske sposobnosti i uvjete tehnicke i strucne
sposobnosti gospodarskih subjekta te odgovaraju¢a jamstva.

Rok za dostavu ponuda u postupcima jednostavne nabave iz ove Odluke, mora biti primjeren
predmetu nabave i ne smije biti kraéi od:

e jednog (1) radnog dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda - za postupke iz ¢lanaka
8.19. ovog Pravilnika,

e tri (3) radna dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda - za postupke iz ¢lanka 10. i
11. ovog Pravilnika.

U slucaju zurnosti i ostalih izuzeca temeljem ¢lanka 4. i ¢lanka 11. stavka 3. ovog Pravilnika, rok
za dostavu ponuda moze biti i kra¢i od rokova iz stavka 9. ovog Clanka.

Gospodarski subjekt moZe zatraZiti pojaSnjenje/izmjenu Poziva za dostavu ponuda najkasnije
tijekom jednog (1) dana prije roka odredenog za dostavu ponuda.

Produljenje roka za dostavu ponuda uslijed znacajne izmjene Poziva za dostavu ponuda iznosi
najmanje jedan (1) dan od dana slanja znacajne izmjene Poziva.

U postupcima nabave iz ¢lanaka 9., 10. i 11. ovog Pravilnika, ponude se dostavljaju elektronicki
putem EOJN RH.

Zaprimanje pravodobno dostavljenih eventualnih neelektronic¢kih dijelova ponuda vrsi se
upisivanjem u Upisnik o zaprimanju ponuda prema redoslijedu zaprimanja.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda vr$i se otvaranje zaprimljenih ponuda. Ponude otvara
najmanje jedan (1) ¢lan struénog povjerenstva.

Nakon otvaranja ponuda vrsi se pregled i ocjena ponuda u kojem je moguce traziti ispravak
racunske pogreske, pojasnjenje neuobicCajeno niske ponude, pojasnjenja i upotpunjavanja u vezi s
ponudbenom dokumentacijom i dostavu trazenih dokaza sa primjerenim rokom dostave istih. O
provedenom postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik, kojim stru¢no povjerenstvo
predlaze gradonacelniku odabir najpovoljnije ponude.

Temeljem zapisnika, gradonacelnik donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluku o
ponistenju postupka nabave, koja se zajedno sa zapisnikom dostavlja svim ponuditeljima koji su sudjelovali
u predmetnoj nabavi. Objava ima uc¢inak dostave Odluke.

Clanak 13.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu upravnih tijela Grada obavlja se
elektronickom postom, a izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata putem EOJN RH ili elektroni¢kom
postom.

Iznimno, kada primjena elektroni¢ke komunikacije nije mogué¢a, komunikacija se moze obaviti
sredstvima komunikacije koja nisu elektronicka, ali je u tom slucaju nuzno osigurati revizijski trag.

IX. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 14.

Kriterij za odabir ponude moZe biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz kriterij cijene odreduju se i drugi
kriteriji povezani sa predmetom nabave primjerice: kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne
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znacajke, ekoloSke znacajke, operativni troSkovi, kvalifikacije i iskustvo osoblja, rok isporuke ili rok
izvrSenja, jamstveni rok i dr.

X. ODLUKA O ODABIRU
Clanak 15.

Narucitelj ¢e donijeti odluku o odabiru najpovoljnije ponude kada postoji jedna (1) pristigla ponuda
koja udovoljava svim trazenim uvjetima od strane Narucitelja.

Na temelju Odluke o odabiru sklapa se ugovor o nabavi u pisanom obliku ili se izdaje narudZzbenica.

Ugovor o nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu ponuda i
odabranom ponudom.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja
ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim
odnosima.

XI. ODLUKA O PONISTENJU POSTUPKA
Clanak 16.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka jednostavne
nabave, da su bile poznate prije
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugadijeg poziva za
dostavu ponuda, da su bile poznate prije
nije pristigla nijedna ponuda
nema nijednog sposobnog ponuditelja
je cijena svih ponuda jednaka ili ve¢a od pragova jednostavne nabave
nakon iskljucenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda
je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako javni
narucitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva te isto nije u suprotnosti s pravilima iz ¢lanka
8. ove odluke
8. ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.
Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za dostavu
ponuda bez posebnog obrazlozenja.
U slucaju ponistenja postupka jednostavne nabave, narucitelj donosi odluku o ponistenju, koja se
dostavlja svim ponuditeljima. Objava ima u¢inak dostave odluke.
Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave sadrzi: podatke o javnom naruditelju, predmet
nabave, procijenjenu vrijednost nabave i obrazloZeni razlog ponistenja.

AR

XII. PRAVNA ZASTITA ZA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDOSTI VECE OD 15.000
EURA
Clanak 17.

Protiv odluke o odabiru ili odluke o poniStenju donesene u postupcima jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura nije dopuStena zalba, ali nezadovoljni ponuditelj koji je
sudjelovao u postupku jednostavne nabave moze protiv takve odluke podnijeti prigovor.

Prigovor se podnosi gradonac¢elniku u pisanom obliku isklju¢ivo putem modula jednostavne nabave
EOJN RH, u roku od tri (3) dana od dana dostave odluke o odabiru odnosno odluke o ponistenju.

Prigovor mora sadrzavati:

1. podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor (naziv tvrtke i adresa sjediSta
odnosno odgovarajuc¢e podatke o svakom gospodarskom subjektu koji Cini zajednicu
ponuditelja),
podatke o punomo¢éniku s prilozenom valjanom punomoci,
naziv i sjediSte narucitelja,

4. predmet prigovora,

w
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5. oznaku postupka jednostavne nabave (broj objave iz EOJN RH i/ili evidencijski broj
nabave),

razloge prigovora i obrazlozenje,

dokaze,

prijedlog postupanja po prigovoru,

ime i prezime ovlastene osobe gospodarskog subjekta.

o XA

Clanak 18.

Gradonacelnik odlucuje o prigovoru u roku od osam (8) dana od dana podnoSenja prigovora.

Gradonacelnik razmatra prigovor te moze:

a) obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio
prigovor odustane od prigovora,

b) odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlastene osobe i u
kojem nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moze
postupiti,

¢) odbiti prigovor kao neosnovan,

d) usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru, nakon ¢ega e se provesti ponovni postupak
pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru, ako je primjenjivo.

Prigovor podnesen na odluku o odabiru ili odluku o ponisStenju sprje¢ava sklapanje ugovora o
nabavi do izvr$nosti odluke o prigovoru, osim u sluc¢aju zurne nabave kada bi odgoda mogla prouzrociti
ozbiljnu Stetu.

Podnositelj prigovora obavjestava se bez odgode o odluci povodom prigovora putem modula
jednostavne nabave EOJN RH.

Postupak po prigovoru provodi gradonacelnik ili osobe koju on za to ovlasti posebnom odlukom.

Ako gradonacelnik za odlucivanje o prigovoru imenuje jednu ili vise osoba odnosno posebno
povjerenstvo, odlukom o imenovanju odreduje se njihov sastav i zadace.

Osobe koje sudjeluju u odlu¢ivanju o prigovoru ne smiju biti osobe koje su sudjelovale u pripremi
ili provedbi postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi.

Protiv odluke gradonacelnika donesene povodom prigovora Zalba nije dopustena.

U postupku pravne zastite ne placa se naknada za pokretanje postupka.

XIII. PRACENJE IZVRSENJA
Clanak 19.

Pracenje izvrSenja obveza iz zakljucenih okvirnih sporazuma, ugovora te izdanih narudzbenica,
prema ovom Pravilniku, kontrolira osoba iz upravnog tijela Grada koje ima potrebu za nabavom. Takva
osoba mora biti razli¢ita od osobe koja inicira postupak nabave temeljem Zahtjeva iz ¢lanka 12. ovog
Pravilnika ili ¢lanova stru¢nog povjerenstva koje provodi postupak nabave, u svemu sukladno propisima.

Poslovi pracenja iz stavka 1. ovog ¢lanka, a ovisno o predmetu nabave, obuhvacaju:

— preuzimanje i kontrolu ugovorenih kvaliteta i kolicina,

— provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva naruditelja,

— sastavljanje i potpisivanje zapisnika o preuzimanju robe, radova ili usluga,

— ovjeravanje prate¢e dokumentacije (otpremnice, racune i sl.),

— preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstava, certifikata i sl.,

— reklamacije u slu¢ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanja rokova te ostalo.

XIV. IZMJENE UGOVORA O NABAVI
Clanak 20.

Izmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do poveéanja ugovorenog iznosa moguce su u slu¢aju kad
je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 30% iznosa osnovnog ugovora o nabavi bez PDV-
a, pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi i da se time ne prelaze vrijednosti na koje
se primjenjuje ovaj Pravilnik i Zakon o javnoj nabavi.
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XV. REGISTRI: OKVIRNIH SPORAZUMA, UGOVORA 1 NARUDZBENICA
Clanak 21.

Odsjek za nabavu Grada, sukladno ¢lanku 28. Zakona o javnoj nabavi, vodi:
- Registar zaklju¢enih Okvirnih sporazuma,
- Registar zaklju€enih ugovora,
- Registar izdanih narudzbenica.
Osoba koja prati izvrSenje okvirnog sporazuma, ugovora ili narudzbenice obvezna je Odsjeku za
nabavu Grada pravovremeno dostavljati obavijesti o zaklju¢enim okvirnim sporazumima, ugovorima ili
izdanim narudzbenicama, vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura, njihovim izmjenama, dodacima ili
raskidu radi unosa u Registre.

XVI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 22.

Ovisno o predmetu nabave i potrebama Narucitelja, iako se radi o vrijednostima za koje prema
odredbama Zakona o javnoj nabavi nije potrebno provodenje postupka javne nabave, Narucitelj zadrzava
pravo primjene odredenih odredbi predmetnog Zakona, na nacin na koji se iste primjenjuju prilikom
provodenja postupaka javne nabave.

Svi postupci zapoceti po odredbama Odluke o provedbi postupka jednostavne nabave (,,Glasnik
Grada Koprivnice* broj 2/24 i 10/24) prije stupanja na snagu ovog Pravilnika, zavrsit ¢e se se po odredbama
te Odluke.

Clanak 23.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Odluka o provedbi postupka jednostavne
nabave (,,Glasnik Grada Koprivnice* broj 2/24 i 10/24).

Clanak 24.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se u Glasniku grada Koprivnice i stupa na snagu 1. rujna 2026.godine.

GRADSKO VIJECE
GRADA KOPRIVNICE

KLASA: 400-01/18-01/0006
URBROIJ: 2137-1-04/3-26-22
Koprivnica, 10.6.2026.
PREDSJEDNIK:

Marko Potrosko
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